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Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 2/2015 Prezesa Zarzadu PWiK
w sprawie okres$lenia zasad postepowania dla zamdwien sektorowych

Regulamin udzielania zaméwien sektorowych,
ktérych warto$é jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych

na podstawie art.11 ust.8 ustawy

Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajgcego i Wykonawcéw w postepowaniu o
udzielenie zamowienia stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - kodeks cywilny
oraz niniejszego Zarzadzenia.

Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamowienia w sposéb
zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji i rowne traktowanie Wykonawcow.

Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamoéwienia wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnos¢ i obiektywizm. Postepowanie o
udzielenie zamowienia przygotowujg wyznaczeni do tego pracownicy Zamawiajgcego.

Niniejszy Regulamin dotyczy zaméwien na zakup ustug, dostaw oraz zlecania roboét
budowlanych, do ktérych nie stosuje sie przepiséw ustawy Prawo zaméwien publicznych,
ktorych wartosé przekracza wyrazong w ztotych rownowartosé kwoty 30.000 euro.

Postepowanie o udzielenie zaméwienia jest jawne, za wyjatkiem informacji stanowigcych
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli
Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie skladania ofert zastrzegl, ze nie moga by¢ one
udostepnione. Wykonawca nie moze zastrzec informaciji z otwarcia ofert.

Postepowanie o udzielenie zamodwienia, prowadzi sie z zachowaniem formy pisemne;j.
Dopuszcza sie porozumiewanie sie miedzy Wykonawcag a Zamawiajagcym faxem lub drogag
elektroniczna.

Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzi sie w jezyku polskim.

Osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia podlegajg wytgczeniu z
postepowania, jezeli:

a) ubiegaja sie o udzielenie zamdéwienia,

b) pozostajg w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiehAstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub sg zwigzane
z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastepca prawnym lub
cztonkami organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie
0 udzielenie zamowienia,

c) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia pozostawaty w
stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg lub byly czionkami organéw zarzagdzajgcych lub
organéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajgcych sie o udzielenie zamdéwienia,

d) pozostajg z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osdb,

e) zostaly prawomocne skazane za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o
udzielenie zamowienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiagniecia korzysci majatkowych.

Osoby wykonujgce czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia od wartosci 30.000 euro
sktadaja, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania, pisemne oswiadczenie o
braku lub istnieniu okoliczno$ci, o ktérych mowa w pkt.8.

Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia podjete przez osobe podlegajacag
wylaczeniu, powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci nie wplywajacych na
wynik postepowania.
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Za przygotowanie postepowania o udzielenie zamowienia odpowiadajg odpowiednio kierownicy
dziatéw, w tym w szczegolnosci: okreslajg opis przedmiotu zamowienia, zawierajacy np.
szczegollne wymagania odnosnie parametréw i funkcji, terminu realizacji, itp., okreslajg wartos¢
szacunkowg zamowienia, propozycja ewentualnych Wykonawcow,

Za zatwierdzenie postepowania o udzielenie zamoéwienia odpowiada Prezes Zarzadu.
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

W postepowaniu o udzielenie zaméwienia Zamawiajgcy moze zadaé¢ od Wykonawcdw wylgcznie
oswiadczen lub dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania.

Oswiadczenia lub dokumenty potwierdzajgce spetnienie warunkdéw udzialu w postepowaniu,
Zamawiajacy wskazuje w Istotnych Warunkach Zamowienia lub zaproszeniu do skfadania ofert.

Oferte sktada sie pod rygorem niewaznosci, w formie pisemne;.
Tres$é oferty musi odpowiadac tresci Istotnych Warunkéw Zaméwienia..

Zamawiajgcy moze dopusci¢ mozliwos¢ ztozenia oferty wariantowej, jezeli cena nie jest jedynym
kryterium wyboru.

Zamawiajgcy moze dopusci¢ mozliwos¢ ztozenia oferty czesciowej, jezeli przedmiot zaméwienia
jest podzielny.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skfadania ofert, zmienic lub wycofa¢ oferte.

Wykonawca sklada wraz z ofertag oswiadczenia i dokumenty okreslone kazdorazowo przez
Zamawiajgcego.

Zamawiajacy zwraca oferte, ktéra zostata ztozona po terminie.

Wykonawca jest zwigzany z oferta do uptywu terminu okres$lonego w lIstotnych warunkach
Zamoéwienia, nie diuzej niz 60 dni.

Wykonawca na wniosek Zamawiajagcego moze przediuzy¢ termin zwigzania z oferta, na
oznaczony okres jednak nie dtuzszy niz 30 dni.

Bieg terminu zwigzania z ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert — nie
uwzglednia sie przy obliczaniu terminu dnia, w ktérym zdarzenie miato miejsce.

Z zawartoscig ofert nie mozna zapozna¢ sie przed uptywem terminu otwarcia ofert..

Otwarcie ofert jest jawne i nastepuje bezposrednio po uptywie terminu do ich sktadania, z tym ze
dzien, w ktérym uptywa termin sktadania ofert, jest dniem ich otwarcia.

Informacje o cenach i innych kryteriach oceny ofert przekazuje sie Wykonawcom na ich pisemny
whiosek.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych
treéci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie negocjacji dotyczacych ztozonej oferty
oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy w okredlonym terminie nie ztozyli wymaganych
oswiadczen lub dokumentow, albo ktérzy ziozyli wymagane przez petnomocnictwa, do ich
ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich zlozenia oferta Wykonawcy podlega
odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

Zamawiajgcy poprawia w ofercie: oczywiste omytki pisarskie; oczywiste omyiki rachunkowe, z
uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek; inne omytki polegajace na
niezgodnosci oferty z Istotnymi Warunkami Zamowienia, nie powodujgce istotnych zmian w tresci
oferty. Zamawiajgcy zawiadamia Wykonawce o wniesionych poprawkach.

Z postepowania o udzielenie zamowienia mozna wykluczyé:

1) wykonawcéw, w stosunku do ktérych otwarto likwidacje lub ktérych upadto$é ogtoszono, z
wyjatkiem wykonawcéw, ktérzy po ogtoszeniu upaditosci zawarli ukfad zatwierdzony
prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli
przez likwidacje majatku upadtego;
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2) osoby fizyczne, ktére prawomocnie kazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamoéwienia, przestepstwo przeciwko prawom 0so6b
wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko srodowisku, przestepstwo

3) spoiki jawne, ktérych wspdlnika prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zaméwienia,

4) spotki partnerskie, ktérych partnera lub cztonka zarzadu prawomocnie skazano za
przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia,

5) spodtki komandytowe oraz spétki komandytowo-akcyjne, ktorych komplementariusza
prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia,

6) osoby prawne, ktérych urzedujacego czionka organu zarzadzajgcego prawomocnie skazano
za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamodwienia,

7) podmioty zbiorowe, wobec ktérych sad orzekt zakaz ubiegania sie o zamdwienia na
podstawie przepiséw o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod
grozba kary;

8) Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie réwniez wykonawcow, ktérzy:
wykonywali  bezposrednio czynnosci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego
postepowania, z wytgczeniem czynnosci wykonywanych podczas dialogu technicznego, lub
postugiwali sie w celu sporzadzenia oferty osobami uczestniczacymi w dokonywaniu tych
czynnos$ci, chyba Zze udziat tych wykonawcéw w postepowaniu nie utrudni uczciwej
konkurenciji;

9) nie wniesli wadium do uptywu terminu skfadania ofert, na przediuzony okres zwigzania ofertg
albo nie zgodzili sie na przedtuzenie okresu zwigzania ofertg;

10) ztozyli nieprawdziwe informacje majgce wptyw lub mogace mie¢ wplyw na wynik
prowadzonego postepowania;

11) nie wykazali spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;

12) nalezac do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o
ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z pézn. zm.4)), ztozyli odrebne
oferty lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w tym samym postepowaniu, chyba ze wykaza,
ze istniejgce miedzy nimi powigzania nie prowadza do zachwiania uczciwej konkurenciji
pomiedzy wykonawcami w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

13) Zamawiajacy wyklucza z postepowania o udzielenie zaméwienia wykonawce, ktéry w okresie
3 lat przed wszczeciem postepowania, w sposéb zawiniony powaznie naruszyt obowigzki
zawodowe, w szczegodlnosci, gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego
niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat zamowienie, co zamawiajacy jest w stanie
wykazaé za pomoca dowolnych s$rodkéw dowodowych. Zamawiajacy nie wyklucza z
postepowania o udzielenie zamowienia wykonawcy, ktéry udowodni, ze podjat konkretne
srodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, ktére majg zapobiec zawinionemu i powaznemu
naruszaniu obowigzkéw zawodowych w przysztosci oraz naprawit szkody powstate w wyniku
naruszenia obowigzkéw zawodowych lub zobowigzat sie do ich naprawienia.

14) Zamawiajgcy zawiadamia rownoczesnie wykonawcow, ktérzy zostali wykluczeni z
postepowania o udzielenie zamodwienia, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

15) Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1) jest niezgodna z niniejszym Regulaminem;

2) jej tres¢ nie odpowiada tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia;
3) zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia, {j:

Jezeli cena oferty wydaje sie razaco niska w stosunku do przedmiotu zamowienia i budzi
watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z
wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, w
szczegolnosci jest nizsza o 30% od wartosci zaméwienia lub $redniej arytmetycznej cen
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wszystkich ztozonych ofert, zamawiajgcy zwraca sie o udzielenie wyjasnien, w tym ziozenie
dowodéw, dotyczgcych elementéw oferty majacych wptyw na wysokos¢ ceny, w szczegdlnosci w
zakresie: oszczednosci metody wykonania zamodwienia, wybranych rozwigzan technicznych,
wyjatkowo sprzyjajacych warunkéw wykonywania zamowienia dostepnych dla wykonawcy,
oryginalnosci projektu wykonawcy, kosztéw pracy, pomocy publicznej udzielonej na podstawie
odrebnych przepiséw.

Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny, spoczywa na wykonawcy.
Zamawiajacy odrzuca oferte wykonawcy, ktory nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niskg cene w
stosunku do przedmiotu zamowienia.

4) zostata zlozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia;

5) zawiera btedy w obliczeniu ceny, za wyjatkiem oczywistych omytek rachunkowych;

6) w przypadku zamoéwienia na dostawy, w ktérej udziat towaréw pochodzacych z panstw
cztonkowskich Unii Europejskiej lub panstwa, z ktérymi Wspodlnota Europejska zawarta umowy
o rownym traktowaniu przedsiebiorcéw, nie przekracza 50%, jezeli Zamawiajacy przewidziat
to w specyfikaciji istotnych warunkéw zamoéwienia

7) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteriéw oceny ofert okreslonych w
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia.

Kryteriami wyboru ofert sgq albo cena albo cena i inne kryteria odnoszgce sie do przedmiotu
zamowienia, w szczegolnosci: jakos¢, funkcjonalnos¢, parametry techniczne, zastosowanie
najlepszych dostepnych technologii w zakresie oddziatywania na Srodowisko, koszty eksploataciji,
serwis oraz termin wykonania zamowienia.

Kryteria oceny ofert mogg dotyczy¢ takze wtasciwosci Wykonawcy.

Jezeli nie mozna wybraé¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych ofert
wybiera oferte z nizszg cena.

Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamodwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert jest
cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone
oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wzywa wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, do ztozenia w
terminie okreslonym przez zamawiajagcego ofert dodatkowych. Wykonawcy skfadajac oferty
dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane wczesnie;.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy jednoczesnie zawiadamia
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty,

2) uzasadnienie wyboru,

3) wykonawcach ktérzy ztozyli oferty,

4) ofertach odrzuconych,

5) terminie, po uptywie ktérego umowa w sprawie zamowienia publicznego moze by¢ zawarta.
Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamoéwienia, jezeli:

1) nie ztozono Zzadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktérg
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, chyba ze moze zwiekszyé
te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

3) w przypadku, gdy zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie;

4) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto wczesniej
przewidziec;
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5) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada uniemozliwiajacg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia;

6) bez podania przyczyn.

Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie krotszym
niz 2 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty. Powyzszy termin
moze ulec skrdceniu, jezeli w postepowaniu wptynetfa 1 oferta.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zaméwienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, Zamawiajgcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza spos$rdéd pozostatych ofert bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba Zze zachodzg przestanki uniewaznienia
postepowania.

W trakcie postepowania o udzielenie zamoéwienia Zamawiajgcy sporzadza pisemny protokét
postepowania o udzielenie zamdwienia, zwany dalej protokotem, zawierajacy co najmnie;j:

1) okreslenie przedmiotu zaméwienia,

2) informacje o trybie udzielenia zamodwienia, informacje o Wykonawcach,
3) ceneiinne istotne elementy ofert,

4) wskazanie wybranej oferty.

Oferty, opinie biegtych, oswiadczenia, zawiadomienia, wnioski i inne dokumenty i informacje
sktadane przez Zamawiajgcego i Wykonawce stanowig zataczniki do protokotu.

Zataczniki do protokotu udostepnia sie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub
uniewaznieniu postepowania, z tym ze oferty udostepnia sie nie wczesniej, niz po sprawdzeniu,
czy nie ma w ich tresci zastrzezonych przez Wykonawce informacji.

Zamawiajagcy zwraca Wykonawcom, ktérych oferty nie zostaty wybrane, na ich wniosek, ztozone
przez nich plany, projekty, rysunki, modele, probki, wzory, programy komputerowe oraz inne
podobne materiaty.

Do uméw w sprawach zaméwien publicznych, zwanych dalej umowami, stosuje sie przepisy
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny, w szczegdélnosci:

1) umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemnej, chyba ze przepisy
odrebne wymagajg formy szczegoétowej;

2) umowy sg jawne i podlegajg udostepnieniu na zasadach okreslonych w przepisach o dostepie
do informacji publicznej;

3) zakres $wiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie;

4) umowa podlega uniewaznieniu w czesci wykraczajacej poza okreslenie przedmiotu
zamowienia zawarte w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia;

5) umowe zawiera sie na czas oznaczony;
6) w przypadku ,monopolistéow” umowy mogg by¢ zawarte na czas nieoznaczony;

7) zakazuje sie istotnych zmian postanowieh zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze Zamawiajacy przewidziat mozliwosc
dokonania takiej zmiany w istotnych warunkach zamodwienia oraz okreslit warunki takiej
zZmiany.

Zamawiajagcy moze zobowigza¢ wykonawcéw do zachowania poufnego charakteru informacji
przekazywanych im w toku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

Zamawiajagcy moze zgda¢ od Wykonawcow wniesienia wadium. Wadium wnosi sie przed
uptywem terminu sktadania ofert. Zamawiajacy okresla kwote wadium w wysokosci nie wiekszej
niz 3% wartosci zamoéwienia.

Jezeli Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych lub udziela zamoéwienia w czesciach,
wartos¢ wadium okresla sie dla kazdej czesci osobno.
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Wadium moze byé wnoszone w jednej lub kilku formach:
1) pienigdzu — na rachunek bankowy wskazany przez Zamawiajgcego;

2) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spotdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, z
tym ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym;
3) gwarancjach bankowych;

4) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art.6b ust.5 pkt.2 ustawy z dnia
9 listopada o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci.

Zamawiajgcy zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwlocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem Wykonawcy ktérego oferta
zostata wybrana jako najkorzystniejsza. Wykonawcy, kiorego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza Zamawiajgcy zwraca wadium niezwlocznie po zawarciu umowy w sprawie
zamowienia publicznego.

Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca w odpowiedzi na
wezwanie, o ktérym mowa w pkt. 30, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie ztozyt dokumentow
lub oswiadczeh wymaganych przez Zamawiajgcego, petnomocnictw, lub nie wyrazit zgody na
poprawienie omyitki polegajacej na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkéw
zamoéwienia.

Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata
wybrana:

1) odmdéwit podpisania umowy w sprawie zaméwienia publicznego na warunkach okreslonych w
ofercie;

2) nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

3) zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stato sie niemozliwe z przyczyn lezacych
po stronie wykonawcy.

Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
zwanego dalej zabezpieczeniem:

1) zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania
umowy;

2) w przypadku wnoszenia wadium moze by¢ ono pozostawione na poczet zabezpieczenia,
jezeli Wykonawca wyrazi na to zgode;

3) zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wedtug wyboru Wykonawcy w jednej lub w Kilku
nastepujacych formach:

e pienigdzu, na rachunek bankowy wskazany przez Zamawiajgcego;
e gwarancjach bankowych;
e gwarancjach ubezpieczeniowych;

e poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art.6b ust.5 pkt.2 ustawy z dnia
9 listopada o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci.

4) W trakcie realizacji umowy Wykonawca moze dokona¢ zmiany formy zabezpieczenia na jedng
lub kilka form;

5) Zabezpieczenie ustala sie w wysokosci od 2% do 10% ceny catkowitej podanej w ofercie albo
maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania Zamawiajgcego wynikajgcego z umowy;

6) Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zamowienia i
uznania przez Zamawiajgcego za nalezycie wykonane;

7) Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszczen z tytutu rekojmi za wady nie moze
przekracza¢ 30% wysokosci zabezpieczenia;

8) Zabezpieczenie nalezy wnies¢ przed dniem zawarcia umowy

Zgodnie z niniejsza Procedura przewiduje sie¢ nastepujace tryby zamoéwien: przetarg
nieograniczony, zapytanie ofertowe, zaméwienie z wolnej reki.



57.
58.

59.

60.
61.

62.

Kazde z postepowan moze zostac¢ poprzedzone dialogiem technicznym.

DIALOG TECHNICZNY polega na zwrdceniu sie do wykonawcéw z prosbg o doradztwo lub
udzielenie informacji w zakresie niezbednym do przygotowania opisu przedmiotu zamowienia,
specyfikacji istotnych warunkéw zamaoéwienia lub okreslenia warunkéw umowy.

Celem dialogu technicznego jest uzyskanie jak najwiekszej ilosci informacji odnosnie najlepszych
mozliwych rozwigzaniach w danej dziedzinie. Przeprowadzenie dialogu technicznego nie nakfada
na Zamawiajgcego obowigzku wszczecia postepowania.

Z przeprowadzenia dialogu technicznego sporzadza sie notatke stuzbowsa.
ZAPYTANIE OFERTOWE:

1)

2)

3)
4)

o)

Tryb, ktéry stosuje sie, gdy przedmiotem zaméwienia sg dostawy, ustugi lub roboty
budowlane, a warto$¢ zamaodwienia nie przekracza 100.000 euro.

Zapytanie ofertowe polega na przekazaniu faxem, mailem lub poprzez osobiste wreczenie,
zapytania wraz z opisem przedmiotu zamdwienia lub innych niezbednych do przeprowadzenia
postepowania dokumentéw, do co najmniej trzech wykonawcéw, chyba ze ze wzgledu
specyfike zamodwienia ich ilos¢ jest mniejsza na rynku albo gdy w uzasadnionych przypadkach
Prezes Zarzadu kieruje zapytanie do wybranego Wykonawcy;

Zamawiajacy wyznacza termin sktadania ofert nie krotszy niz 5 dni od daty przekazania
Zapytania ofertowego.

Z wybranym wykonawcg zawierana jest umowa. Potwierdzeniem zrealizowanej dostawy,
ustugi lub roboty budowlanej jest faktura.

Do zapytania ofertowego nie majg zastosowania zapisy punktéw 9, 10, 26, 27, 39, 45 i 46
niniejszego Regulaminu.

PRZETARG NIEOGRANICZONY

1)

2)

3)
4)

5)

6)

7)

8)

9)

Przetarg nieograniczony to tryb udzielania zaméwienia, w ktérym w odpowiedzi na publiczne
ogtoszenie o zamowieniu oferty moga skfadac¢ wszyscy zainteresowani Wykonawcy;

Zamawiajgcy wszczyna postepowanie w trybie przetargu nieograniczonego, zamieszczajac
ogtoszenie 0 zamowieniu w miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie oraz na swojej
stronie internetowej;

Zamawiajacy moze opublikowa¢ ogtoszenie o zamdwieniu rowniez w inny sposaéb;
Ogloszenie o zamodwieniu, zawiera co najmniej:

okreslenie trybu zamdéwienia, adres strony internetowej, na ktérej zamieszczona bedzie SIWZ,
okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamowienia,

termin wykonania zamdéwienia,

opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajgcy bedzie kierowat sie przy wyborze oferty,

miejsce i termin sktadania i otwarcia ofert.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tresc¢ istotnych warunkéw zamowienia oraz termin skfadania ofert, a dokonang zmiane
przekazuje niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktéorym przekazat istotne warunki
zamoéwienia oraz zamieszcza jg ha swojej stronie internetowej;

SIWZ udostepnia sie na swojej stronie internetowej od dnia zamieszczenia ogtoszenia o
zamowieniu do uptywu terminu sktadania ofert;

Zamawiajacy wyznacza termin sktadania ofert nie krotszy niz 10 dni od dnia zamieszczenia
ogtoszenia w swojej siedzibie oraz na swojej stronie internetowej;

Wykonawca skitada wraz z oferta dokumenty zadane przez Zamawiajgcego w istotnych
warunkach zamowienia.

Do przetargu nieograniczonego majg odpowiednie zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego.

63. ZAMOWIENIE Z WOLNEJ REKI



1)

2)

3)

4)

5)

Zamowienie z wolnej reki to tryb udzielania zaméwienia, w ktéorym zamawiajacy udziela
zamoéwienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawca.

Zamawiajacy moze udzieli¢ zamdwienia z wolnej reki, jezeli zachodzi co najmniej jedna z
nastepujacych okolicznosci:

a) dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg byé sSwiadczone tylko przez jednego
wykonawce: z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze, z przyczyn zwigzanych z
ochrong praw wylacznych, w przypadku udzielania zaméwienia w zakresie dziatalnosci
tworczej lub artystycznej;

b) ze wzgledu na wyjatkowg sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie
Zamawiajacego, wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamdwienia;

c) w prowadzonym uprzednio postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, zgodnie z niniejszym
regulaminem, nie zostala zlozona Zzadna oferta lub wszystkie zlozone oferty zostaty
odrzucone na podstawie niniejszego Regulaminu;

d) w przypadku udzielania dotychczasowemu wykonawcy ustug, dostaw lub robo6t budowlanych
zamowien dodatkowych, nie objetych zamoéwieniem podstawowym i nieprzekraczajacych
tacznie 50% wartosci realizowanego zamdéwienia, ktérych wykonanie stato sie konieczne na
skutek sytuacji wczesniej nieprzewidzianej;

e) w przypadku udzielenia w okresie 3 lat od udzielenia zamowienia podstawowego,
dotychczasowemu wykonawcy zaméwien uzupetniajgcych, stanowigcych nie wiecej niz 50%
wartosci zaméwienia podstawowego i polegajacych na powtdrzeniu tego samego rodzaju
zamowien;

f) mozliwe jest udzielenie zamdwienia na szczegdlnie korzystnych warunkach, w
szczegollnosci w zwigzku z likwidacjg dziatalnosci innego podmiotu, postepowaniem
egzekucyjnym albo upadfosciowym, zaméwienie jest dokonywane na gietdzie towarowej.

Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od stosowania przepiséw pkt. 9, 10, 26, 27, 39, 45 i 46 niniejszego
Regulaminu.

Zamowienie z wolnej reki mozna stosowa¢ na podstawie niniejszego Regulaminu, jezeli
warto$¢ zaméwienia nie przekracza 150.000 euro. Ograniczenie nie ma zastosowania w
przypadku pkt. 63. 2) lit. ).

Z przeprowadzenia postepowania w trybie z wolnej reki sporzadza sie pisemny protokot.

64. Zamawiajgcy przechowuje protokdt wraz z zatgcznikami przez okres, co najmniej 4 lat od dnia
zakonczenia postepowania.

65. WYLACZENIA. Niniejszy Regulamin nie ma zastosowania do:

a)
b)
c)
d)

e)

Zaméwien i konkurséw o wartosci ponizej rownowartosci kwoty 30.000 euro netto rocznie,
Zamébwien z zakresu prawa pracy,
Zaméwien na ustugi telekomunikacyjne, telefoniczne i teleksowe,

Zaméwien, ktérych przedmiotem sg transakcje finansowe majgce na celu uzyskanie dla Za-
mawiajgcego srodkow pienieznych lub kapitatu,

W przypadku srodkow finansowanych pozyskanych z zewnatrz w ramach okreslonych projek-
téw, jezeli wytyczne danego projektu okreslajg sposéb wydatkowania tych srodkéw

zamowien z kategorii dostawy bondéw z tytutu positkdw profilaktycznych dla pracownikow
PWIK,

zamowien z kategorii dostawy bonow swiagtecznych dla pracownikow PWiK finansowanych ze
Srodkow ZFSS,
zamoéwien z kategorii ustugi naprawcze pojazdéw bedacych w uzytkowaniu PWiK,

zamoéwien na dostawy, ustugi lub roboty budowlane realizowane w przypadku zaistnienia awa-
rii lub innego zdarzenia losowego i zwigzanej z tym koniecznos$ci natychmiastowej realizaciji
zamowienia,



zachodzg przyczyny techniczne powodujace, ze istnieje jedyny wykonawca przedmiotu zamo-
wienia,

przedmiot zamoéwienia z przyczyn wynikajgcych z ochrony praw wytgcznych moze by¢ uzy-
skany tylko od jednego wykonawcy,

przedmiot zaméwienia zwigzany jest z dziatalnoscig twércza lub artystyczna,
koszty wynikajace z delegaciji stuzbowej,

opfaty za udziat w konferencjach, seminariach, panelach dyskusyjnych,
opfaty za cztonkostwo wynikajace z przynalezno$ci do danej organizaciji,
nietypowe wydatki wynikajace z realizacji projektow,

awarie — na podstawie protokotu awarii.



